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1. общие полоэrtеция
1,1, Настолцее 

[ол9жение разработано в соответствии с ФедерапьЕым законом ль ZZз-оз
ОТ 29'12'2012 КОб ООР*О"uJЙТЬЪj_'Ч'*П Ой.гфи)_с изменениями от 8 авryста 2024
года, Федералъньш законоМ от 27.07.iо,]Ъ 

-й-Ъ-оз 
оо-^;;;;;;"""* дЕlllЕъж)) с

измеЕени'Iми от б феврыа zоiз года, При**оr-м"rпр;;"й;1;;'aо..", м 458 от
02,09,2020 года <об^ v"",o;; порядка приема на обучепие ,,о образовательпьшпроIраммам начi
ПЪ'-*""Ъ#оН"Хii""";u,11?"Тfi ЖъТаr:;циъЧfu lЧ:i*#J;;""ж*tiЖixжffi :Тýffi жЁ*цжж**;Чi*нНу*,осуществ*йщ"t
iЕ;}ъхЖ'ffi "^:,нж;"т;цi,=:**ъir,ж,*:."нкrЦiЦ,ыftч;:
И IIаПРЕ'ВЛеНIIОсти)), а также уставом ;бй;ЪЁ;Ъ;'jной оргапизации. 

ствующего уро"*

ffi .,ffiХ1""Ж"#rТ"Н:;:*;}*"##f 
"ЕтацииработыслиtIнымиделами

УЧаСТВУЮЩИХ в работ.. 
"Й.о*"ЙоидокумеIIтац".о."'"* 

КаТеГОРИй работнико" Й;;r;
1,2, Настоящ""'пооо*"IIие 

утверждается прикiвом по 
_школе и явJUIется обязательпьпrл для

всех категорий педагогических 
" й""""тр_ативIIьж работников Iпколы.1,4, Ведение и храЕ"""" о"*,Ы дел обучающ"i- IцкоJIы возлагается IIа кJIассного:ЁЁi.Т#uТЖrSffiНl#"".*Ж. o"o"oi'o"й?rJ* орг€шизации, осуществллощей

3:,т;lнн",ч::тЁ::т:#j::*1::_1l"поступлепиившколу
il.fxfl:'; j*нфйй"#ь;##3ffi;Ё-,"ffiЖ"^**поступлениюв1
2.2. ;;;;;;ы) ) т*- лдл-_ _

о справкао составе семьи;

. Ъ'J"ХffiТ##{аВКа 
(Медицинск€ш карта) ребёнка и прививочнЕuI карта;

' длЯ зачисленИ,I в первьй кJIасС детей, Ее достигШих к начаJIу учебного года возрастаШеСТИ ЛеТ ШеСТИ МеСЯЦеВ, ЛИбо "i"r;; восьми л",т, дополнительно к
fifffi:ЁffiНi"Т#ХН;"*роо","""iйонныепредставители)предс*вJuIют

' при приеме в цколу родители (закопные представители) обучающихся дЕlютобязательцое n"""M,o"be согласие Еа обработr<у .raрaо"-"r"о даЕньrхобучающихся, lБи интересы они предстtlвJIяют;

. " 

'_ 
;3Ёffiё:::?"_Т"ЁНЪЖТ*};;;аательное письменЕое согласие на

Z.J. ЛJUI ПОСТУПления в 10-й к_пасс ттrlапллтбъ,. личное зtulвление родителей;. аттестат об основЕом общем образовании;. копиrI паспорта обучающегося.
2.4, Щля rтоступлениrl во i-g-"ra кJIассы предостЕlвJцются докумеЕты, ВьппеперечислешБIе в
fiЖ}*HffiН;#r"."fJrff*'*'", Достигших возраста 14 лет, Ъбr.-ur"*ным явJuIется
2.5. основaЕием дJUI издzlния прика}а <<о заrпrслеЕии) cJ2,6, Лицrое дело в_едется на 

"Ъ"м 
протяжении учебы fiТflT irl'ffiъТ#JЖ:* номер,соответствУющий Еомеру в алфавйой книге .*""" офчающихся (патrример, Ль It/5означает, чго обучающийся.*".ч" в алфавитн"t йr.. на букву <К> под ЛЬ5).



2,7, IIи,*Лые дела обучающИхся хрilнrlтся В канцеJшрИи директора в строго отведенЕом

[.*"#Д#ХТТ;оffiir.ТХБ"^Н:"са 
нЕжодятся вместе в одной папке и должны бъrлъ

2,8, Контроль за состоянием лич}Iьж дел осуществJUIется специалистоМ по к4драм,
:ЖЩЖ-НХ'ffilХ^Ж;ТЪ:;"ът"*т:#работе"й;Ь*оргtlнизй"",
2'9' ПРОВеРКа ЛИШ{ЧК Д"О ОdУ*u'очлхся осуществJuIется по плану вЕутришколБпого
Н:fiЖ;"::"ý;rЪ"1: О* В ГОД, В 

""оО*од]** сJryча,ж проверка осуществJuIется
2,10, L{ели и объект конц)оJUI - правильность оформления личньD( дел обучающихся.2'11, За СИСТеМаТИЧеСКИе грубыi 

"upy*."", при puoor" ;;;;;; il;*, обучающихсядиректоР вправе объявитЬ зttмечаЕие или вьговор, i*"" стимулирующие вьшлаты.
3, Порцдок работы классных руководителей с личпыми делами обучающихся3.1. Класспые рукоВодитеJIИ .rро""р"rо" состояЕие личIIьD( дел ежегодно в сентябре и маетекущего года на н€шичие необходимьD( документов.3,2, Ли,пrые дела обуT ающи*", Боу"", кJIассными руководитеJUIми. Записи в литIном деленеобходимо вести четко, *oypu.oo и только ,ap""our". По окон**"" кФцдого года подграфой ((подпись кпассЕого руководитеJUD) проставJUIотся печать цIколы. Ь, .3'3' ТИryЛЬНЬЙ JIИСТ ЛИЧЕОГО ДеЛа обучающе"о., 

-ооо*." 
быть подписан и завереIIподписъю директора и печатью образовательной организации.З'4' На ОбРаТНОЙ СТОРОНе 

""ф**О.о листа должны бьць зЕlписаЕы сведения обобучающемся: фаrrлилчм, имя, отчество (при наrrи;;i; пол; число, месяц и год рQжления;сери,I и номер документц УДостоверяющего личность; ЕаимеIIование доцкольнойобразовательной орг€lнизации, которую ребенок посещЕrп до поступлениrI вобразовательную оргuшизацию; сведеЕия о переходе из одной образовательпойоргilIIизации, реализующеЙ образовательные процрulп{мы осповIIого общего, средЁего
:!ЁжdrТ#о*lни'I' 

В друryю' выбьrгиИ 
"' оiйrч""" шкоJIы; домашний адрес

3,5, В лшшое дело ученика заносятся: общие сведеЕия об обучающемся, итоговые отметкиза каждьЙ учебньй год, зtlверенные подписью классного руководитеJUI и печатью. ъJз.6. В папку личньгх дел кJIасса классньй руководитель ВКIIадътRаот список кпасса суказtlнием фамилии' имени' номера личньж дел, номера медицинского полиса, доirлашний
НЖ:^Х"."ОМеР 

ТеЛефОНЦ а *КЖе Ф,И,О. ;""*;;" руководитеJuI. список ,.""."."
]

;J;Ё'#.J;Хý,ЪТХ"# 
В ТеЧеПИе Учебного года, то делается отп{етка о вJдбытии,

3.8. ПрИ испрttвлеIIии оценкИ даетсЯ поясЕение: СТ?ВИТСя печать и подпись дир(з.9. В графе о пропусках простzlвJUIется количество прогrущеЕньIх уроков с
9о*.11 ""и 

без уважительной щ)итмны.

;rl';r:f#Т;i"#:ИЯ 
Об оОу"Йй""ся корректируются кJIассным руководител"on Jo *.n.

3,11, Классньй руководитель несет ответствецЕость за правильность зttпоJIIIениrIдел обучающихся и достоверЕость вЕесеЕIIых в IIих сведепий.

4, Порядок вьцачи личныхдел обучающихся при выбытии из школы
i;hffir." 

JIичного дела родитеJuIм оОу*urощ."оi, ,riо"."оо"rся при наличии
4,2, Пра вьцаче личного дела вIlосится зtlпись в алфавитной книге о выбьпии, а pt

#L'ffiЖПРеДС*lВИТеЛИ 
ОбУЧаЮЩегося ставят свою подпись в графе ((отметка о

(о



периода, классньйруководитель cocTaBJUIeT вьшиску текущих отметок за данЕый период.4,4,Прпвыбытии ооУ-.rurощ""."iо,i t-* *u..о"Ъ;;;;.r", вьтдается лицrое дело и аттестатоб основном общем oOp*o"u""". 
-'

4,5, Лиlпrые дела Ее затребовапЕые родитеJUIми, передаются в архив шкоJБI, где храIIJIтся втеченио 5 лет со дня выбытия обучающегося.

5. Заrсrrючительные положенпя
5,1, Настоящее Положa""" о-Ъ"деЕии литIньIх дел обучающихся явJUIет"" oon*u*"*Еормативным актом, приЕимается на П"д*о""*""iinIВВодитсявдействиеi"р"й;;о"рЪ*орчор*lнизаци":""".Н.ЖЖ;#х'8ffi 

li:"EffiДеЯТеЛЬНость. 
, -, --J чYчlDJщчrлwl 

.::

5,2, Все изменqни,I и дополнеЕиrI, вносимые в IIастоящее Положение, оформллотся в
ЬННffi: фОРМе В СООТВеТСТВИИ ДейСтвующим законодательством российской
5,3, Положение о ведеЕии JIичIIьD( дел обучающихся общеобразовательной организациипринимается Еа неопределенньй срок. Изменения И допоJIнени,I к ПоложениюприниМ.ются в порядке, предусмотреЕном п.5. l настоящего Положения.5,4, После приЕятия положЪния l"* 

".rенений и дополнений отдельньD( rryЕктор иразделов) в новой редЕжции предыдущая реджциrI автоматически утрачивает сиJIу.
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